Zarzadzenie Nr 18/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wotéw
z dnia 23 lutego 2024 r.
w sprawie warunkow i zasad sprzedazy produktéw, materiatéw i ustug na rzecz 0sob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych przy uzyciu kas rejestrujgcych
(fiskalnych)

KF.800.1.2024

Na podstawie § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzeniem Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r., art. 35 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach
(Dz.U.1991 nr 101 poz. 444 z pdzniejszymi zmianami), Zarzgdzenia Nr 97 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 r. w sprawie sprzedazy drewna prowadzonej przez
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe na lata 2024-2026 (z pdzniejszymi zmianami),
Zarzadzenia Nr 77 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie
zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Postanowienia ogdine.

1. Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Wotéw niniejsze warunki i zasady sprzedazy.
2. Sprzedaz prowadzona jest w:
a) kancelariach lesnictw - w oparciu o pisemne upowaznienia zatwierdzane przez
nadlesniczego,
b) dziale finansowo—ksiegowym w biurze Nadlesnictwa Wotéw.
3. Osoba prowadzaca sprzedaz, zwana dalej Sprzedajgcym, jest odpowiedzialna za udostepnienie
obowigzujgcego cennika oraz warunkéw sprzedazy na tablicy ogtoszeh w swoim punkcie
sprzedazy. Warunki sprzedazy stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zasady sprzedazy detaliczne;j.

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest przy uzyciu kas rejestrujgcych wspétpracujgcych z SILP.

2. Uzytkownikiem kasy rejestrujgcej jest ledniczy lub inna osoba dokonujgca sprzedazy
detalicznej, upowazniona przez nadlesniczego. Uzytkownik kasy musi bezwzglednie zostac
zapoznany z zasadami ewidencji i ztozy¢ stosowne oswiadczenie wg wzoru, o ktérym mowa w
rozporzgdzeniu Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujgcych (Zatgcznik nr 4).

3. Uzytkownik kasy rejestrujgcej ponosi odpowiedzialnos¢ za:
a) wilasciwe, zgodne z przeznaczeniem uzytkowanie kasy rejestrujgcej,
b) prawidtowe i kompletne rejestrowanie sprzedazy w kasie rejestrujgce;j.

4. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w rozliczeniu gotéwkowym, kartg ptatnicza, blikiem,
przelewem bankowym wg obowigzujgcych cennikéw.

5. W uzasadnionych sytuacjach, za zgodg nadlesniczego, dopuszczalng formg jest takze
sprzedaz bezgotéwkowa z odroczonym terminem pfatnosci.

6. Dowodami sprzedazy detalicznej, w zaleznoéci od Zzgdania osoby kupujgcej, zwanej dalej
Kupujgcym, sa:

a. paragon fiskalny — przekazywany Kupujacemu wraz z asygnatg (sprzedaz w kancelarii
lesnictwa) lub dowodem wpftaty (sprzedaz w biurze nadles$nictwa),
b. faktura — wystawiana tylko w dziale finansowo — ksiegowym w biurze nadles$nictwa,
przekazywana Kupujgcemu wraz z dowodem wptaty.

7. Sprzedajgcy drukuje dowdd sprzedazy kazdej transakcji i przekazuje Kupujgcemu.

8. Gotdéwke pochodzaca ze sprzedazy w kancelarii leSnictw, Sprzedajgcy przechowuje w kasetce.
Maksymalny limit gotéwki w kancelarii lesnictwa ustala sie w wysokosci 10 000 zt.

9. Jezeli, wg zestawienia finansowego asygnat, tgczna kwota gotowki pochodzgca ze sprzedazy:
a) nie przekracza 10 000 zt - Sprzedajacy przekazuje gotowke odpowiednio:
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b) przekracza 10 000 zt - Sprzedajacy przekazuje gotéwke najpdzniej w nastepny dzien po
dniu sprzedazy. Jezeli dzieh nastepujacy po dniu sprzedazy jest dniem wolnym od pracy
wowczas Sprzedajgcy przekazuje gotdwke w dniu sprzedazy.

Gotéwke pochodzgcy ze sprzedazy przekazujemy na konto bankowe Nadles$nictwa przez:

a) wpflatomat w banku PKO BP za pomocg karty ptatniczej,

b) w oddziale Banku Spétdzielczego w Wotowie, Winsku, Lubigzu, Zmigrodzie w formie
otwartej,

¢) w oddziale banku PKO BP Wotéw w formie otwartej,

d) do kasy nadlesnictwa (do czasu likwidacji kasy) jezeli ww. sposoby nie sg mozliwe do
realizaciji.

Whptacie gotéwki przez wptatomat podlegajg tylko banknoty papierowe. Pozostate wartosci

maksymalnie do 100 zt. przechodzg na kolejny miesigc rozliczeniowy. Stan $Srodkéw

pienieznych w kancelarii lesnictwa na ostatni dzien miesigca moze wynosic¢ nie wiecej niz 100

zt. Stan srodkéw pienieznych w kancelarii le$nictwa na dziehn 31 grudnia wynosi 0,00 co

oznacza, ze catos¢ gotowki wraz z bilonem nalezy wptaci¢ na konto Nadlesnictwa.

Whptata w formie otwartej w oddziale PKO BP Wotéw ze wzgledu na wysokg prowizje moze by¢

dokonana w przypadku awarii wptatomatu lub nieczynnego oddziatu Banku Spétdzielczego. O

dokonanej wptacie w formie otwartej w PKO BP Wotdw i jej przyczynie, nalezy poinformowac

na e-maila nadlesnictwa lub przez EZD.

Zaleca sie, ze wzgledu na koszty prowizji i koszty delegacji, minimalizowa¢ ilos¢ wptat z

zastrzezeniem punktu 8.

Przed dokonaniem sprzedaz w kancelarii lesnictwa przy zaptacie w formie przelewu, zasady tej

sprzedazy nalezy uzgodni¢ z pracownikiem dziatu finansowo — ksieggowego zajmujgcego sie

sprzedaza.

Sprzedaz w dziale finansowo—ksiegowym w biurze nadlesnictwa, w zaleznosci od zgdania

Kupujacego, odbywa sie za potwierdzeniem w postaci:

a) paragonu fiskalnego; wéwczas Sprzedajacy:

— sporzgdza ,Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow,
— drukuje paragon fiskalny,
— po przyjeciu naleznosci przekazuje paragon fiskalny Kupujgcemu.
b) faktury VAT, woéwczas Sprzedajgcy:
— sporzgdza fakture VAT,
— wydrukowany paragon wraz z kopig faktury VAT pozostawia w dokumentacji
nadlesnictwa,
— po przyjeciu naleznosci przekazuje oryginat faktury VAT.
Sprzedaz w kancelarii lesnictwa odbywa sie tylko za potwierdzeniem w postaci paragonu
fiskalnego. Wéwczas Sprzedajacy:
wystawia asygnate z rejestratora wg cen z obowigzujgcego cennika,
rejestruje dane z asygnaty w kasie rejestrujgcej (fiskalnej),
po przyjeciu naleznosci przekazuje oryginat asygnaty i paragon fiskalny Kupujgcemu,
dokonuje transferu asygnat do bazy SILP z warunkiem zaptaty ,fiskalizacja w le$nictwie”,
bezwzglednie w dniu sprzedazy lub w dniu nastepnym (osoba przejmujgca dane w nadlesnictwie
weryfikuje warunek zaptaty ,fiskalizacja w lesnictwie”).

Jezeli Kupujgcy(osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej) po wystawieniu paragonu
zgda wystawienia faktury VAT woéwczas dziat finansowo—ksiegowy w biurze nadlesnictwa wystawia
Kupujgcemu zgdane potwierdzenie po zwrdceniu przez niego paragonu fiskalnego.
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Sprzedaz sadzonek, materiatow i ustug prowadzona jest tylko w dziale finansowo- ksiegowym
w biurze nadlesnictwa.

Przy sprzedazy detalicznej w siedzibie nadle$nictwa do podstawowych obowigzkéw
Sprzedajgcego naleza:

wystawienie faktury VAT stanowigcej podstawe dokonanej sprzedazy,

potwierdzenie wptywu naleznosci na konto nadlesnictwa, potwierdzenie zapfaty kartg ptatnicza,
wpfata w kasie Nadlesnictwa (do czasu likwidacji kasy),

wydanie, wystfanie faktury VAT Kupujgcemu,

wydrukowanie dobowego raportu fiskalnego po zakohczeniu sprzedazy w danym dniu,
wydrukowanie raportu dnia(krétki) z terminala ptatniczego po zakohczeniu sprzedazy w danym
dniu,

wydrukowanie miesiecznego raportu fiskalnego na koniec kazdego miesigca,
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wydrukowanie raportu razem z terminala pfatniczego na koniec kazdego miesigca oraz nalezy
zaznaczyC opcje wyzerowania zestawienia,

prowadzenie ewidencji korekt (wedtug Zatacznika nr 2 do niniejszego zarzgdzenia), w ktérej
nalezy ujg¢ wszelkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu, np.: btedy rejestracji, zwroty
towarow itp.,

w przypadku wystawienia btednego lub zwrotu prawidtowo wystawionego paragonu fiskalnego
Sprzedajacy wystawia prawidtowy paragon, a btedny uznaje za anulowany i wpisuje go do
ewidenciji korekt z podaniem przyczyny korekty; jako zatgcznik zostaje dotgczony do ewidencji
z jednoczesnym uwzglednieniem w obrotach miesiecznych

. Przy sprzedazy detalicznej w kancelarii le$nictwa do podstawowych obowigzkow

Sprzedajgcego nalezy:

wystawienie asygnaty stanowigcej podstawe do wydania zakupionych produktéw,

przyjecie naleznosci za sprzedany produkt,

wydanie paragonu fiskalnego bezposrednio Kupujgcemu niezwiocznie po przyjeciu naleznosci,
wydrukowanie dobowego raportu fiskalnego i raportu dnia(krotki) z terminala pfatniczego po
zakohczeniu sprzedazy w danym dniu,

po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu nalezy wykonaé¢ raport wysytki na terminalu
ptatniczym, jezeli byly w danym dniu dokonywane ptatnosci kartg ptatnicza, (jezeli sprzedawca
zapomniatby wykonac¢ wysytke raportu to raport wysyiki wykona sie z automatu sam pod
warunkiem, ze terminal ptatniczy jest uruchomiony),

wydrukowanie miesigcznych raportow fiskalnych i raportu razem z terminala ptatniczego na
koniec kazdego miesigca,

po sporzadzeniu raportu razem(miesiecznego) nalezy zaznaczy¢ opcje wyzerowania
zestawienia,

prowadzenie ewidencji korekt (wedtug Zatacznika nr 2 do niniejszego zarzgdzenia), w ktérej
nalezy ujg¢ wszelkie zdarzenia zwigzane z korektg obrotu, np.: btedy rejestracji, zwroty
towarow itp.,

w przypadku wystawienia btednego lub zwrotu prawidtowo wystawionego paragonu fiskalnego
Sprzedajacy wystawia prawidtowy paragon, a btedny uznaje za anulowany i wpisuje go do
ewidencji korekt z podaniem przyczyny korekty; jako zatgcznik zostaje dotgczony do ewidencji
z jednoczesnym uwzglednieniem w obrotach miesiecznych,

rozliczenie z asygnat, dobowych i miesiecznych raportow fiskalnych, raportu dnia(krotki) i
raportu miesiecznego z terminala ptatniczego na koniec kazdego miesigca,

przekazanie ewidencji korekt do wgladu pracownikowi zajmujgcemu sie fakturowaniem
sprzedazy w dziale finansowo—ksiegowym, ktory dokonuje kontroli raportéw fiskalnych, przy
kazdorazowym sktadaniu ww. dokumentéw,

przekazanie gotéwki wedtug ustalonych zasad,

ustalenie na koniec kazdego miesigca stanu srodkow pienieznych w kasie lesnictwa wedtug
zalacznika nr 3, ktory w wersji elektronicznej, podpisany podpisem kwalifikowanym nalezy
przekaza¢ za pomocg EZD do Nadlesnictwa. Termin przekazania do 5 dnia nastepnego
miesigca.

umieszczenie w kancelarii informacji, w widocznym miejscu dla kupujgcego, o mozliwosci
ptatnosci kartg ptatniczg, blikiem za zakupiony towar (informacja w formie wydruku zostata
dostarczona do kancelarii wraz z terminalem ptatniczym),

umieszczenie w kancelarii informaciji, o ktérej mowa w zataczniku nr 1 punkt 5 do niniejszego
zarzadzenia, w widocznym miejscu dla kupujgcego.

Kontrole zgodno$ci wystawionych asygnat z dobowym i miesiecznym raportem fiskalnym
prowadzi pracownik dziatu finansowo — ksiegowego.

.Zestawienie sprzedazy na podstawie paragondw” wystawiane jest w dziale finansowo —
ksiegowym w dwéch egzemplarzach. Jeden przeznaczony jest dla Sprzedajgcego a drugi dla
dziatu finansowo — ksiegowego. Zestawienie wystawiane jest w dniu otrzymania transferu lub
w pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

Archiwizacje dokumentéw dotyczacych uzytkowania kas rejestrujgcych prowadzi:

pracownik Informatyk - w zakresie przechowywania ksigzek kas rejestrujgcych, w ktorych
odnotowywane sg okresowe przeglady kas w okresie ewidencjonowania w nich sprzedazy
detalicznej (zgodnie z obowigzujgcymi przepisami),

pracownik dziatu finansowo—ksiegowego - w zakresie przechowywania wydrukéw
miesiecznych raportow fiskalnych i miesiecznych raportéw z terminala ptatniczego, do czasu
uptywu okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktérych dotycza,
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— Sprzedajgcy — w zakresie przechowywania wydrukéw dobowych raportéw fiskalnych i
dobowych raportéw z terminala ptatniczego.

§3
Sprzedaz detaliczna drewna.

Podstawowym zadaniem sprzedazy detalicznej drewna jest zaspokojenie potrzeb lokalnej ludnosci
(oséb fizycznych). W uzasadnionych przypadkach, zwlaszcza wynikajgcych z interesu spotecznego
lub interesu Skarbu Panstwa, umozliwia dostep do drewna przeznaczonego na cele grzewcze dla
jednostek publicznych oraz firm. Warunkiem jest wczesniejsze zaspokojenie potrzeb miejscowej
spotecznosci.

Zasady sprzedazy detalicznej okreslajg obowigzujgce zarzadzenia i wytyczne DGLP, RDLP oraz
niniejsze zarzadzenie.

Plan sprzedazy drewna opracowuje dziat gospodarki lesnej na podstawie sortymentowego planu
pozyskania drewna z uwzglednieniem przewidywanego zapasu drewna na poczatek roku
kalendarzowego dla ktérego sporzadza sie plan.

Sprzedaz drewna odbywa sie wg cen netto w z/m3, dla wybranego artykutu, powiekszonych o
nalezny podatek VAT. Normy i warunki techniczne dla wszystkich sortymentéw dostepne sg na
stronie http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/. Drewno wydawane jest z przejezdnej drogi
wywozowej potozonej najblizej miejsca pozyskania drewna (drewno pozyskane kosztem skarbu)
lub z miejscu jego ztozenia (drewno pozyskane bez kosztow).

Masa sprzedawanego drewna nie moze przekraczac ilosci zaplanowanej do sprzedazy detalicznej
w danym roku w nadlesnictwie.

Przy sprzedazy drewna obowigzuje zasada jego prawidtowej rotacji.

Sprzedazy detalicznej podlega drewno iglaste i lisciaste, matowymiarowe, Sredniowymiarowe oraz
wielkowymiarowe, pozyskane kosztem nabywcy i kosztem skarbu.

Sprzedaz drewna wielkowymiarowego odbywa sie wylgcznie w dziale finansowo-ksiegowym w
biurze nadlesnictwa. Pozyskanie drewna wielkowymiarowego dopuszczalne jest tylko kosztem
skarbu.

Obowigzkowej kontroli na gruncie, przed sprzedaza, podlega drewno przeznaczone do opalania
kancelarii, deputaty pracownicze.

Wywéz drewna powinien nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia zakupu. W uzasadnionych przypadkach
osoba upowazniona do wydawania drewna, dalej Wydajgcy, moze przedtuzy¢ termin wywozu co
potwierdza stosownym zapisem na dokumencie rozchodowym.

Nabywca ma obowigzek okazania dokumentu rozchodowego Wydajgcemu.

Wydajgcy potwierdza wiasnorecznym podpisem wydanie kazdego tadunku drewna okreslajgc na
oryginale dokumentu rozchodowego date wywozu oraz mase wydanego drewna /m3/.

Sprzedaz drewna w dziat finansowo — ksiegowym w biurze nadle$nictwa prowadzona jest w
godzinach 8:00-14:00.

Sprzedaz drewna w lesnictwach odbywa sie w godzinach 7:00-10:00:

a) we wtorki — le$nictwa obrebu Winsko,

b) w czwartki — lesnictwa obrebu Debno,

c) wuzasadnionych przypadkach —w pozostate dni robocze, po wczesniejszym ustaleniu terminu

ze Sprzedajacym.

Nabywca kwitujac przyjecie dokumentu wywozowego wiasnorecznym podpisem potwierdza
akceptacje obowigzujgcych w Nadlesnictwie Wotdw zasad sprzedazy drewna.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej /np. powddz, pozar, huragan, wojna/ Nadlesnictwo Wotdw
nie ponosi odpowiedzialnosci za sprzedane drewno.

Nadlesnictwo Wotéw nie ponosi odpowiedzialnosci za drewno nie odebrane przez nabywce w
terminie wyznaczonym na dokumencie wywozowym (np.: w zakresie pogorszenia jego jakosci,
ubytkdw ilosci wynikajgcych z kradziezy).

§4

Zasady sprzedazy na umowy.

Zasady sprzedazy na umowy okreslajg obowigzujgce zarzgdzenia i wytyczne DGLP, RDLP oraz
niniejsze zarzadzenie.

Sprzedaz na umowy realizowana jest po zawarciu umowy kupna — sprzedazy z odbiorca.
Podstawg do wydania drewna zakupionego w ramach sprzedazy na umowy sg:


http://drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno/Normy/

a) kwit wywozowy wystawiany w le$nictwie po uzgodnieniu z dziatem gospodarki leSnej oraz
upowaznienie do odbioru drewna wystawione przez odbiorce.

b) protokét przekazania z porozumieniem pomiedzy sprzedajgcym i kupujgcym.
W przypadku drewna sprzedawanego na przedptaty Wydajgcy ma obowigzek potwierdzenia w
dziale finansowo-ksiegowym dokonania przedptaty przez odbiorce. Wydajgcy odpowiada stuzbowo
i materialnie za wydanie drewna niezgodnie z przepisami.
Przy sprzedazy i wydawaniu drewna w celu unikniecia jego deprecjacji obowigzuje zasada
wtasciwej rotacji.

§5

Kontrola sprzedazy drewna.

Do kontroli sprzedazy drewna upowaznione sg osoby okreslone w regulaminie kontroli wewnetrzne;.
Sposdb dokumentowania kontroli przeprowadzonych przez osoby upowaznione okresla regulamin
kontroli wewnetrzne;.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie sprzedazy. Forma kontroli nie powinna
powodowag istotnych utrudnien i opdznieh sprzedazy, za wyjgtkiem sytuacji nadzwyczajnych.

W celu umozliwienia kontroli pozyskanego drewna jego sprzedaz przed uptywem okresu
okreslonego w obowigzujgcych uregulowaniach wewnetrznych nadlesnictwa podlega
ograniczeniom.

Gléwna Ksiegowa kontroluje sprzedaz w zakresie jej zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,
okresowego uzgodnienia standw drewna z lesniczymi i prowadzenia sprawozdawczosci przychodu
i rozchodu drewna.

Dziat finansowo-ksiegowy sprawdza rachunkowo i merytorycznie prawidtowos$¢ sprzedazy.

§6

Postepowanie na wypadek awarii.

W przypadku awarii systemu SILP, drukarki/kasy rejestrujgcej lub zaniku napiecia prowadzenie
sprzedazy, z pominieciem rejestracji fiskalnej, jest niedopuszczalne. O koniecznosci wstrzymania
sprzedazy Sprzedajgcy niezwlocznie informuje administratora systemu SILP.

§7

Reklamacje i specyfikacje manipulacyjne drewna.

Kazdy Kupujgcy posiada prawo do zareklamowania zakupionych w nadle$nictwie produktow,
materiatow i ustug.

Reklamacje nalezy sktada¢ w siedzibie Nadlesnictwa Wotdw, w formie pisemnej, elektronicznej w
terminach wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow.

Ze strony nadlesnictwa reklamacje rozpatruje co najmniej dwie osoby.

Reklamacje rozpatrywane sg w terminach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

Po przyjeciu zgtoszenia reklamacji drewna dziat finansowo-ksiegowy przygotowuje protokdt z
rozpatrzenia reklamaciji.

W trakcie rozpatrywania reklamacji drewna przedstawiciele nadle$nictwa sg upowaznieni do
negocjowania z Kupujgcym ceny na wynikowe drewno opatowe.

Po rozpatrzeniu reklamacji komisja wypetnia przygotowany formularz protokotu reklamacyjnego.
Na podstawie protokotu reklamacyjnego w SILP powstaje wydruk z reklamacji — bilans oraz faktura
korekta VAT.

§8

Postanowienia koncowe.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu zastosowanie majg obowigzujgce akty
prawne.

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ zarzadzenia.

Traci moc zarzadzenie nr 17/2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Wotdéw z dnia 10.06.2020 r. w
sprawie warunkow i zasad sprzedazy produktéw, materiatdw i ustug na rzecz oséb fizycznych



nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych, przy uzyciu drukarek
rejestrujgcych.

NADLESNICZY

Elektronicznie podpisany

Pawe+ S+aW0mir przez Pawet Stawomir Gotab

Data: 2024.02.23 19:17:14
GO*Qb +01'00
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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa
Wotdw nr 18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

WARUNKI SPRZEDAZY DREWNA, CHOINEK, SADZONEK | STROISZU.

10.

Sprzedaz w kancelariach lesnictw odbywa sie w godzinach 7:00- 10:00,

c) we wtorki — w lesnictwach: Stryjno, Gtebowice, Winsko, Krzeléw, Smogorzéw oraz Garwot,

d) w czwartki —w lesnictwach: Orzeszkdw, Tarchalice, Wrzosy, Debno, Rudno, Mojecice oraz
Prawikéw,

e) uzasadnionych przypadkach — w pozostate dni robocze, po wczesniejszym ustaleniu
terminu oraz godziny ze Sprzedajgcym.

Sprzedaz w dziale finansowo-ksiegowym w biurze nadlesnictwa odbywa sie od poniedziatku do
pigtku, w godzinach od 8% do 149%-

Sprzedazy prowadzona jest na podstawie obowigzujacego cennika detalicznego, wg cen netto
w zt/m3 dla wybranego artykutu, powiekszonych o nalezny podatek VAT.

Dowodem sprzedazy detalicznej w punktach sprzedazy poza biurem nadlesnictwa jest oryginat
paragonu fiskalnego, drukowany kazdorazowo i przekazywany wraz z asygnatg po przyjeciu
zaptaty.

Na zgdanie nabywcy moze by¢ wystawiona faktura. Faktura wystawiana jest na podstawie
oryginatu paragonu fiskalnego z lesnictwa (w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnosc
gospodarcza paragon musi zawiera¢ NIP nabywcy) w dziale finansowo-ksiegowym w biurze
nadlesnictwa. Sprzedaz detaliczna na faktury odbywa sie wylgcznie w siedzibie Nadlesnictwa,
dlatego Sprzedajgcego zobowigzuje sie do informowania nabywcy o tym fakcie.

Wykonawca zobowigzany jest do wykupu drewna pozyskanego kosztem wtasnym w terminie
30 dni od daty jego przyjecia na stan magazynowy lesnictwa. W przypadku nie wykupienia
drewna w tym terminie, surowiec zostanie zagospodarowany przez nadlesnictwo.

Nabywcy nie moze wywozi¢ zakupionego drewna, bez uzyskania adnotacji o wydaniu przez
administracje le$ng, wtasciwg dla miejsca sktadowania.

Wywéz z lasu odbywa sie w wyznaczonym czasie, drogami wskazanymi przez wydajgcego
drewno. Wykonawca zobowigzany jest do wywozu zakupionego drewna w terminie 14 dni od
dnia zakupu. Po tym terminie administracja lesna nie odpowiada za sprzedane drewno, a
nabywca nie moze rosci¢ do sprzedajgcego pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego,
kradziezy czesci lub catosci zakupionego produktu itp.

Jezeli nabywca nie wywiezie zakupionego drewna w wyznaczonym terminie, jest zobowigzany
zgtosi¢ sie do wtasciwego lesnictwa po wyznaczenie nowego terminu odbioru. Nadlesnictwo nie
ponosi odpowiedzialnosci za drewno, dla ktérego przedtuzono termin odbioru.

Pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy jest mozliwe tylko po wczesniejszym
podpisaniu stosownego ,O$wiadczenia” oraz uzyskaniu ,Pozwolenia na pozyskanie drewna
kosztem i staraniem nabywcy” u wtasciwego terenowo pracownika administracji lesne;.

Elektronicznie podpisany przez

Pawet Stawomir GOJ{qb Pawet Stawomir Gotab
Data: 2024.02.23 19:17:38 +01'00'



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Wotéw nr
18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

EWIDENCJA KOREKT ZAMIESIAC ... 20, rok
Drukarka fiskalna nr............. uzytkowana w punkcie sprzedazy detalicznej w................
Dane paragonu btednego Dane paragonu poprawnego
Data Nazwa Wartos¢ Stawka Kwota Wartos¢ P rzyczyna Data Nr nowego Nazwa Wartos$é Stawka Kwota Wartos$é
L- P - wystawienia Nr paragonu towar/artyk llo$¢ brutto podatku podatku netto korekty wystawienia paragonu towar/artyk llo$¢ brutto podatku podatku netto
Z\W ZW
0% 0%
5% 5%
LACZNIE 8% 8%
zestawienie ewidencji korekt wg stawek podatku 23% sporzqdz": 23%
RAZEM X (podpis i pieczatka imienna sporzgdzajgcego) X

Data przeprowadzenia kontroli korekt: Podpis i pieczgtkas osoby sprawdzajgcej

Pawet Stawomir Elektronicznie podpisany przez
Pawet Stawomir Gotgb
Gotab Data: 2024.02.23 19:18:00 +01'00



Uzgodnienie stanu $rodkéw pienieznych

Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nadlesniczego
Nadlesnictwa Wotdw nr 18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

LESNICTWO ..o, ZA MIESIAC......cocoveeeieennne ROK ...ovveverennne
Data Kwota Rodzaje wpfat za sprzedane drewno Odprolwa(%zenie Rozliczenie sprzedazy Stan srodkéw
sprzedazy sprzedazy Whtata Whptata karta Whptata przelew na gotéwki do dzienne; pienieznych(gotéwka)
LP gotédwkowa ptatnicza konto N-ctwa wptatomatu, banku
Stan srodkow pienieznych z poprzedniego miesigca 0,00
1 0,00
2 0,00
3 0,00
4 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Stan srodkow pienieznych na ostatni dzien miesigca 0,00
Sporzadzit: Sprawdzit:
MiejscowosC.......cccuveeeennnnen.. dnia............. MiejscowosC.......cccuvreeennnenn.. dnia.............

Pawet Stawomir
Gotab

Elektronicznie podpisany przez
Pawet Stawomir Gotgb
Data: 2024.02.23 19:18:21 +01'00'



Zatgcznik nr 3a do Zarzadzenia Nadle$niczego
Nadlesnictwa Wotdw nr 18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

Uzgodnienie stanu sSrodkow pienieznych - wzér z przyktadowymi danymi

LESNICTWO ..o ZA MIESIAC.......oveiivieeennn, (0] QU
Data Kwota Rodzaje wpftat za sprzedane drewno Odpro’wac‘izeme Rozliczenie sprzedazy Stan ¢rodkéw
sprzedazy sprzedazy Whptata Whptata karta Whptata przelew na gotowki do dzienne; pienieznych(gotowka)
LP gotowkowa ptatnicza konto N-ctwa wptatomatu, banku
Stan srodkow pienieznych z poprzedniego miesiqgca 25,00
1|01.03.2024 5250,48 1345,20 2905,28 1000,00 0,00 0,00
2| 06.03.2024 1420,00 0,00 1420,00 0,00 0,00
3| 13.03.2024 754,50 754,50 0,00 0,00 0,00 0,00
41 29.03.2024 2090,00 0,00
5 0,00
6 0,00
7 0,00
8 0,00
9 0,00
10 0,00
11 0,00
12 0,00
13 0,00
RAZEM 7424,98 2099,70 4325,28 1000,00 2090,00 9,70
Stan srodkow pienieznych na ostatni dziern miesigca 34,70
Sporzadzit: Sprawdzit:
MiejscowosC.......cccuveeeennnnen.. dnia............. Miejscowos$C.......cccuvveeennnenn.. dnia.............

Elektronicznie podpisany

Pawel' S*awomir przez Pawet Stawomir Gotab

Data: 2024.02.23 19:22:07
Gotab +0100°



Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa
Wotdw nr 18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

I. Informacja o zasadach ewidencji¥

A. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej, wystawiania
i wydawania paragonu fiskalnego:

1. Kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktéra nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,
a takze rolnikowi ryczattowemu (w tym réwniez otrzymanie zaliczki), jest ewidencjonowana przy uzyciu
kasy rejestrujgcej.

2. Sprzedawca ma obowigzek wystawi¢ i wyda¢ kupujacemu paragon fiskalny, nawet bez jego
zadania.

3. Paragon fiskalny jest wydawany kupujgcemu najpdzniej z chwilg przyjecia naleznosci, bez wzgledu
na forme ptatnosci (zaptata gotdwka, kartg, odroczona ptatnose¢, przelew, itp.).

4. Sprzedawca, ktoéry otrzymat zaliczke w gotéwce, wystawia i wydaje paragon fiskalny z chwilg jej
otrzymania.

5. Sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke przelewem lub tytutem wptaty na rachunek, wystawia i wydaje
paragon fiskalny niezwiocznie po uznaniu tej naleznosci na rachunku bankowym (lub rachunku
w SKOK), nie pézniej niz z korncem miesigca, w ktérym naleznos$¢ zostata uznana na rachunku, a jesli
przed koncem tego miesigca podatnik dokonat sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang zaliczke
wystawia najpdzniej z chwilg dokonania tej sprzedazy.

6. Paragon fiskalny zawiera w szczegdlnosci nastepujgce dane: napis "PARAGON FISKALNY", dane
sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne i numer unikatowy kasy rejestrujgcej.

7. Dokument, ktory nie zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem fiskalnym.

B. Skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego:

1. Na osobe, ktéra dokona sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujgcej albo nie wyda paragonu
fiskalnego (faktury), moze zosta¢ natozona kara grzywny za przestepstwo skarbowe albo wykroczenie
skarbowe (zgodnie z art. 62 § 4i § 5 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U.
z 2021 r. poz. 408, z pdzn. zm.)).

2. Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej powoduje zanizanie wysokosci
sprzedazy podatnika, ktéra powinna by¢ opodatkowana.

3. Wystawienie i wydanie z kasy rejestrujgcej innego dokumentu niz paragon fiskalny (faktura) oznacza,
ze sprzedaz nie zostata zaewidencjonowana i nie wydano paragonu fiskalnego (faktury).

Il. Oswiadczenie osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji?

A. Dane podatnika:

NIP podatnika: 9170002818

PaWQ* Sl’awomlr Elektronicznie podpisany przez

Pawet Stawomir Gotgb
Got Qb Data: 2024.02.23 19:22:27 +01'00'



Nazwa? Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Woléw
B. Dane osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej:

Nazwisko i pierwsze imie:

Numer PESEL:

C. Tres¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznat mnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujgcej, wystawiania i wydawania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania
tych zasad, objetymi informacjg o zasadach ewidenciji.

Oswiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem, ze za dokonanie
sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujgcej albo niewydanie paragonu fiskalnego (faktury), w tym
wydanie z kasy rejestrujgcej zamiast paragonu fiskalnego (faktury) innego dokumentu, moge zostac
ukarany/a karg grzywny za przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

D. Data i miejsce sporzadzenia o$wiadczenia oraz podpis skitadajacego oswiadczenie®:

Data (dd-mm-rrrr):

Miejsce:

Imie i nazwisko:

Czytelny podpis:

Objasnienia

1) Dokument sporzadza sie w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla podatnika i osoby, ktéra prowadzi
u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej.

2) Wypefni¢ w przypadku podmiotu niebedacego osoba fizyczna.
3) Wypetni¢ w przypadku osoby fizycznej.

4) Osoba, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej. Jej dane znajduja sie
w czesci B oswiadczenia.

Elektronicznie podpisany

Pawe* S*awom Ir przez Pawet Stawomir Gotab

Data: 2024.02.23 19:22:44
Gofab +01'00'



Zatgcznik nr 5 do Zarzgdzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa
Wotéw nr 18/2024 z dnia 23.02.2024 r.

Protokét przekazania gotowki w lesnictwie

Wdniu ... zostata przekazana gotowka w zwigzku z protokolarnym
przekazaniem lesnictwa................ccoevinne. Stan gotowki wynosi:..................... zt
SO I . L
I wynika z zestawienia — uzgodnienia stanu Srodkow pienieznych z dnia ..................
UWAGI:

Ocena zabezpieCzenia Kasy ... ..o

Specyfikacja gotéwki w kasie lesnictwa

Nominat llos¢ Wartosc
Ogotem
Podpis przekazujgcego gotowke Podpis przyjmujgcego gotowke

PaWe* S+aWOm|r Elektronicznie podpisany przez
Pawet Stawomir Gotab
G o{qb Data: 2024.02.23 19:22:57 +01'00"
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